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DIRECCION ADMINISTRATIVA
DEPARTAMENTO DE ALMACEN Y SUMINISTRO

Santo Domingo Norte
23 de noviembre, 2023

Al ; Lic. Carlos Guzman
Alcalde ASDN
Via : Lic. Franklin Salazar

Director Administrativo

Atencion : Leda. Altagracia Sanchez
Encargada de Compra

Asunto ; Solicitud de compra

Cortésmente, luego de un cordial saludo, sirva la presente para solicitar la compra de los
siguientes materiales de oficina, los cuales seran detallados a continuacion:

No. Descripcion U/M Cantidad

1 Resma de papel 8 %2 * 11 Resmas 500

2 Folder Caja 100
£ 3 Lapiceros Doc. 100
—| 4 Carpetas blancas de 1.5 y 2.3 Caja 02

3 Grapadoras Doc. 10

6 Resaltadores oy, Doc. 100

7 Marcadores Doc. 100

8 Gomitas Doc. 100

C/ Gral. Modesto Diaz #2. Casi Esq. Ave. Hermanas Mirabal, Urb. Maximo Gomez.
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9 Post-it de colores 3x3 Doc. 50
10 Lépiz Doc. 70
1l Cinta adhesiva pequefia Doc. 30
12 Cinta adhesiva grande Doc. 30
13 Cera para contar Doc. 70
14 Ganchos metélicos machos y hembras Doc. 10
15 Tijeras Doc. 50
16 Clips grandes Doc. 20

Sin otra particular, se despide,

Atentamente,

odriguez
Enc. Almacén y Suministro

C/ Gral. Modesto Diaz #2. Casi Esq. /
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