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iEl Norte que queremos!

DIRECCION ADMINISTRATIVA
(Departamento de Almacén Y Suministro)

Santo Domingo Norte
15 de julio del 2025

Al Licda. Betty Gerénimo
Alcaldesa ASDN

Via: Lic. Wendy Oscar Fortunato
Director Administrativo

Atencién: Lic. Pedro Enrique Montero
Encargado de compras

solicitud de materiales gastables de oficina

Cortésmente, luego de un cordial saludo, el motivo de la presente es con la finalidad de solicitarle
la compra de los siguientes materiales de oficina:

I™ Descripcién u/™m Cantidad
1- Resmas de papel 8 %2 x 11 Resma | 800
2- Resmas de papel bond 8 %2 x 14 Resma | 400
3- Folder 8 %2 x 11 CAJ 60
4- Lapiceros DOC 150
5- Resaltadores DOC 50
6- Postin 3x3 DOC 50
7- Lapiz carbon DOC 100
8- Cinta adhesiva grande DOC 10
9- Cinta adhesiva pequefia DOC 20
10- Gancho macho y hembra CAl 50
11- Libreta rayada grande DOC 30
12- Marcadores de diferentes colores DOC 50
13- Clips grandes CA 10
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14- Corrector liquido CA 20
15- Resmas de papel en hilo de color blanco Resmas | 200
16- Clips billeteros de 32 mm CAl 10
17- Tijeras de 195 mm CA 30
18- Grapas CAJ 5
19- Bandejas de escritorio CA 5
20- Perforadora de dos hoyos UND 20
21- Perforadora de tres hoyos UND 20
22- Dispensador de cinta UND 20
23- Almohadilla para sello UND 30
24- Carpeta de 3 argollas 1.5 CAl 3

| 25- Rollos de papel para sumadora CAl

| 26- Sumadora UND 5
27- Clips de mariposa CAl 20
28- sacapuntas CAJ 50
29- Rollos papel de impresora CAl 3

Sin otra particular, se despide,




